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OGGETTO: Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca -

Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle

Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next Generation Classroom – Ambienti

di apprendimento innovativi-Progetto “creativaMENTE digitALI verso nuove sfide

educative”-PICCOLI INTERVENTI EDILIZI

Codice Progetto: M4C1I3.2-2022-961-P-22432

Codice CUP: D84D23000510006

CIG: A02D3BF1E4

DISCIPLINARE TRATTATIVA DIRETTA CON UN OPERATORE ECONOMICO

1. PREMESSA

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e
Resilienza, onde promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di
COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente
dell’economia, la scrivente istituzione scolastica, così come da determinazione del Dirigente
Scolastico dott.ssa Maura Frasca prot. n° 4445 del 17.11.2023, intende, affidare mediante Trattativa
Diretta con un solo operatore economico con sistema M.E.P.A., la fornitura di servizi relativi a
piccoli interventi di carattere edilizio, come da capitolato tecnico allegato.



La fornitura del servizio dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel
presente disciplinare.
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la
realizzazione dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 10.00 del giorno 22 Novembre 2023.

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente Istituzione Scolastica è finalizzata alla
realizzazione del servizio di piccoli interventi edilizi mediante Trattativa Diretta nell’ambito del
Mercato Elettronico della P.A. (MEPA).
La trattativa diretta non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva, laddove l’offerta non
risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente.
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto
dell’offerta.
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della
trattativa. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini
per via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione (MEPA).

Il ribasso ottenuto sul valore posto a base d’asta sarà valutato dalla stazione appaltante anche ai

fini di non richiedere la garanzia definitiva del 5% ai sensi dell’art. 53 del Dlgs 36/2023.

2. OGGETTO
Indicazioni generali

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del servizio di piccoli interventi
edilizi nella sua interezza, prima della consegna e dell'installazione delle dotazioni digitali previste in
una successiva fase, sarà cura dell'Operatore Economico affidatario prevedere la realizzazione di
quanto previsto dal Capitolato Tecnico.
L’importo su cui si richiede ribasso è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate e
definito nel computo estimativo predisposto dal progettista, ovverosia euro 12.521,18
(dodicimilacinquecentoventuno/18) al netto di IVA al 22%.
I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in maniera singola e
dettagliata così come da format di offerta economica allegato al presente disciplinare.
Il valore a base d’asta costituisce anche riferimento per la valutazione del miglioramento del prezzo
ai fini della eventuale deroga dalla garanzia definitiva.

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico
dott.ssa Maura Frasca.

3. CARATTERISTICHE TECNICHE DEI PRODOTTI UTILIZZATI NEL SERVIZIO
RICHIESTO.

Tutti i materiali utilizzati per la realizzazione del servizio di piccoli interventi edilizi , così come
richiesti nel capitolato allegato, dovranno obbligatoriamente rispettare la normativa relativa ai
Criteri Ambientali Minimi (CAM).



4. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto
di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è A02D3BF1E4.
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui
alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si
riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

5. ONERI DELLA SICUREZZA
Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo
indicato dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza.

6. LUOGO DI ESECUZIONE
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica
come da capitolato tecnico allegato al presente disciplinare e come disposto nell’art.13 del presente
Disciplinare.

7. DUVRI
Il combinato disposto delle norme in materia di sicurezza, come di recente modificato dalla legge n.
123/2007, prevede l’obbligo per la stazione appaltante di promuovere la cooperazione ed il
coordinamento tra committente e Fornitore e/o Appaltatore attraverso l’elaborazione di un
“documento unico di valutazione dei rischi” (DUVRI), che indichi le misure adottate per
l’eliminazione delle c.d. “interferenze”.
Si parla di “interferenza” nella circostanza in cui si verifica un “contatto rischioso” tra il personale
del committente e quello del Fornitore e/o Appaltatore o tra il personale di imprese diverse che
operano nella stessa sede con contratti differenti. In linea di principio, occorre mettere in relazione i
rischi presenti nei luoghi in cui verrà espletato il servizio con i rischi derivanti dall’esecuzione del
contratto.
Nel caso specifico, si indicano, in via preliminare, come potenziali “interferenze” le attività di seguito
elencate:

• Servizio di trasporto dei materiali per la tinteggiatura dei locali

• Servizio di tinteggiatura da parte degli operai preposti

• Collaudo

• Servizio di asporto di eventuali rifiuti e/o imballaggi non più indispensabili.

Potrebbero verificarsi, inoltre, rischi derivanti da:

• esecuzione del servizio oggetto di appalto durante l’orario di lavoro del personale dell’Istituto
scolastico e degli studenti;

• compresenza di lavoratori di altre ditte che eseguono lavorazioni per conto dello stesso
Istituto Scolastico o per altri committenti;

• movimento/transito di mezzi;

• probabili interruzioni di fornitura di energia elettrica;rischio di scivolamenti (pavimenti, scale,
piani inclinati, rampe, ecc);possibile utilizzo dei servizi igienici della Scuola

8. MODALITÀ DELL’OFFERTA



L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di
offerta tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale
rappresentante della ditta interpellata.
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma
MEPA.
L’eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA,
con la voce “FACOLTATIVO”.

9. CRITERIO DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
L’ offerta pervenuta sarà valutata esclusivamente in base al prezzo offerto per la fornitura del servizio
indicato nel capitolato.
Il servizio indicato è vincolante ai fini dell’accettazione della offerta.

10. STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO
La sottoscrizione della stipula avverrà, entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo
in presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”.
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione
appaltante stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non
darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla
data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula.
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non
fossero pervenuti i documenti mancanti.

11. ULTERIORI INFORMAZIONI
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di
comunicazione MEPA.
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009,
il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva
(DURC).
Laddove richiesto all’interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti

all’anno in corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore
e i requisiti economico/finanziari come richiesti per l’affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023.

12. CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA E SERVIZI INCLUSI
Nel costo del servizio di piccoli lavori edilizi dovranno essere esplicitamente comprese le attività di
seguito indicate:
1. Consegna ai Piani del materiale;
2. Eventuale spostamento degli arredi per l’esecuzione del contratto;
3. Risistemazione di quanto precedentemente rimosso al termine dei lavori di tinteggiatura;
4. Realizzazione eventuali piccoli lavori di muratura che si rendano indispensabili;
5. Asporto materiale imballaggio.
Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato.
Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, consegna o altro servizio indicato nel presente
articolo.
Non è ammesso il subappalto da parte della ditta offerente.



Una eventuale comunicazione di subappalto contestuale all’offerta comporterà il rifiuto automatico
dell’offerta stessa.
Una eventuale comunicazione di subappalto successivamente all’offerta comporterà la rescissione
immediata del contratto con escussione della eventuale garanzia finale.
Con l’invio dell’offerta, con allegato progetto esecutivo, disciplinare e capitolato siglati in ogni
pagina e firmati in calce costituiscono formale accettazione delle condizioni di cui al presente
articolo anche se le stesse dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie.

13. CONSEGNA E COLLAUDO
Il servizio nella sua interezza deve essere effettuato secondo il capitolato tecnico e le normative
vigenti, in modo da garantire la sicurezza degli utenti.
Il termine ultimo previsto per l’espletamento di tutti i servizi oggetto del presente Contratto è di 120
giorni dalla stipula.
I servizi dovranno essere effettuati presso le seguenti sedi:

1) VIA ANAGNI 48

2) VIA ANAGNI 46

3) VIA FIUGGI 18

A completamento del servizio richiesto presso l’Istituzione Scolastica Stazione Appaltante, il
Fornitore dovrà redigere un verbale in contraddittorio con l’Istituzione Scolastica.
In caso di esito positivo del verbale di verifica della conformità/certificato di regolare esecuzione,
effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data dell’atto varrà come Data di
Accettazione della fornitura del servizio con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed
indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate
dall’ Operatore Economico. Nel caso di esito negativo, l’Operatore Economico dovrà svolgere ogni
attività necessaria affinché la verifica sia ripetuta con esito positivo.

14. PENALI E RISARCIMENTO DANNI
Le penali per il ritardo nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali da parte dell’Operatore
Economico e sono disciplinate dal Codice degli Appalti (Dlgs 36/2023).

15. PAGAMENTI
Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei
flussi. Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte della Comunità Europea e
sarà effettuato entro trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi da parte del
Ministero. È facoltà dell'Istituzione Scolastica, in presenza di risorse disponibili, concedere eventuali
acconti. In ogni caso non potrà essere emesso il pagamento prima dell’effettuazione del collaudo con
esito positivo. Ai sensi della Legge del 24 dicembre 2007, n. 244, art. 1 commi da 209 a 214, come
modificata dalla lettera a) del comma 13-duodecies dell’art. 10 del D.L. 6 dicembre 2011, n. 201 nel
testo integrato dalla Legge di conversione 22 dicembre 2011 n. 214 è stato introdotto l’obbligo di
fatturazione elettronica verso la Pubblica Amministrazione che entra in vigore a partire dal 6 giugno
2014. I fornitori della scrivente istituzione scolastica da tale data sono tenuti ad emettere fatture
esclusivamente in modalità elettronica, avendo cura di indicare il codice I.P.A. –
www.indicepa.gov.it – codice univoco dell’ufficio. Il Codice di questo istituto è: UF409L. Il decreto
3 aprile 2013, n. 55, del Ministro dell’economia e delle finanze, entrato in vigore il 6 giugno 2013,



detta le specifiche tecniche per la corretta compilazione delle fatture elettroniche, reperibili sul sito
www.fatturapa.gov.it. Si precisa che eventuali fatture ricevute dopo tale data in formato non
elettronico dovranno essere restituite in quanto emesse in violazione di legge. Si rammenta, inoltre,
che a decorrere dal 6 settembre 2014 la scrivente istituzione scolastica è obbligata a rifiutare le
fatture emesse con altre modalità, anche se predisposte antecedentemente al 6 giugno 2014. Si
ribadisce, infine, che i fornitori sono tenuti ad inserire, all’interno delle fatture elettroniche, anche il
codice CIG SIMOG A02D3BF1E4 - CUP D84D23000510006.

16. TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Ai sensi del GDPR REG. UE n. 679 del 27 aprile 2016 e del D. Lgs. 196/2003, così come modificato
dal D. Lgs. n. 101 del 10/08/2018, i dati personali saranno raccolti presso l’Istituto Titolare del
trattamento per le finalità strettamente connesse alla sola gestione delle selezioni. I medesimi dati
potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a
controllare lo svolgimento delle selezioni o verificare la posizione giuridico-economica
dell’interessato. Lo stesso gode dei diritti di cui ai citati GDPR REG. UE n. 679/2016 e D. Lgs. n.
196 del 2003 e ss.mm.ii. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, ai
soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi.

18. DISPOSIZIONI FINALI
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti dichiarati, ma si riserva, in ogni caso, di
richiedere agli operatori economici di comprovare, entro 10 giorni dalla richiesta medesima, il
possesso dei requisiti dichiarati.

19. RINVIO
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a
quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di
contratti pubblici, con particolare riferimento al D. Lgs. 36/2023.

20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il
prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello
di Roma.

Il Dirigente Scolastico
Maura Frasca

“Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse

In Allegato:

1) Capitolato tecnico
2) Format offerta economica
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